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ACTA No. 2025-10-08 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 
Semana de receso escolar 

 
CIUDAD Y FECHA: 
 

Cali, 08 de octubre de 
2025 

HORA INICIO: 
8:00 a.m. 

HORA FIN: 
5:00 p.m. 

LUGAR Y/O ENLACE:  
 

SENA sede norte. DIRECCIÓN / REGIONAL / 
CENTRO: Centro de Electricidad y 
Automatización Industrial -CEAI 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
1. Organización de archivos AMT CEAI (Documentos por vigencias en digital). 
2. Verificación novedades aprendices a certificar calendario A 2025. 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
Realizar organización de archivos AMT CEAI. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 
 
1. Organización de archivos AMT CEAI (Documentos por vigencias en digital). 
 
El día de hoy se convoca al equipo de instructores AMT de forma presencial en la sede SENA 
Norte para trabajar en las siguientes actividades principalmente se realizará la organización 
del archivo general del equipo AMT-CEAI, con el fin de consolidar la documentación digital 
por vigencias. 
 
Responsables: Instructores de las áreas de sistemas teleinformáticos, instalación de sistemas 
eléctricos residenciales y comerciales, programación de software, monitoreo ambiental y 
mantenimiento y ensamble de equipos electrónicos. 
 
El objetivo es garantizar que toda la información de soporte (actas, documentos de 
matrícula, evidencias, etc.) se encuentre debidamente clasificada, ordenada y disponible en 
los medios digitales institucionales. 
 
2. Verificación novedades aprendices a certificar calendario A 2025. 
 
En la imagen adjunta en este ítem no se presenta novedades ni en el acta anterior. No 
obstante, se requiere actualizar los siguientes documentos para cada aprendiz: 

- Documento de identidad 
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- Formato GFPI-F-023 
- Certificado de la Agencia Pública de Empleo (APE) 

 
Y demás documentación adicional en caso que se requiera. 
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CONCLUSIONES 
La jornada programada se desarrolló con total normalidad en sede norte SENA, contando 
con la participación activa, comprometida y colaborativa de todos los instructores 
convocados. Durante la sesión se ha logrado avances significativos en la organización 
administrativa y documental del equipo AMT. 
 
No se registraron novedades que afectaran el desarrollo de la reunión, por lo cual se da 
cierre a la jornada con un balance altamente positivo y con el cumplimiento satisfactorio de 
los objetivos propuestos. 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  
ACTIVIDAD 
/DECISIÓN 

FECHA RESPONSABLE FIRMA O 
PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 
Realizar las tareas 

designadas. 
08 de octubre de 

2025 
Equipo de 

instructores AMT 
CEAI 

Se anexa el listado de 
asistencia 

 
 

   

 
 

   

 
 

   

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

APRUEBA  
(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 
PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 
Equipo de 

instructores 
AMT CEAI 

CEAI SENA N. A. N. A. Se anexa el listado 
de asistencia 
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 
ANEXOS 
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